Zatacznik do Zarzadzenia Nr 56/2023
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bydgoszczy

z dnia 13 lipca 2023 roku

PROCEDURA DOCHODZENIA SWIADCZEN ALIMENTACYJNYCH
NA RZECZ DZIECI PRZEBYWAJACYCH W PIECZY ZASTEPCZEJ

Procedura dotyczy dochodzenia alimentow na rzecz dzieci wobec ktérych Miasto Bydgoszcz
poprzez Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej w Bydgoszczy ma obowigzek finansowania
ich pobytu w pieczy zastepczej

. Czynnosci pracownikéw Dzialu Realizacji Swiadczen (dalej jako: DRS) przed
wystgpieniem z powodztwem

1. Powddztwo kierowane jest przeciwko osobie zobowigzanej do alimentacji (rodzica
biologicznego, krewnych w linii prostej oraz rodzenstwo). W pierwsze] kolejnosci
rozpatruje sie mozliwos¢ skierowania powddztwa przeciwko rodzicom biologicznym, a
w dalszej kolejnosci, przeciwko krewnym w linii prostej oraz rodzenstwu.

2. Pracownicy DRS przeprowadzajg postepowanie wyjasniajgce oraz przygotowuja
projekt pozwu (wedtug zatgcznika nr 1 do procedury) wraz z wymaganymi zatgcznikami
uzasadniajgcymi zgdanie pozwu.

3. Przed przystgpieniem do przygotowania projektu pozwu o alimenty nalezy dokonac
ustalen w zakresie zasadnosci dochodzenia alimentow.

4. Ustalen, o ktérych mowa w pkt 3 dokonuje zespét skfadajgcy sie z: pracownika
merytorycznego, kierownika komorki organizacyjnej oraz witasciwego Zastepcy
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy (dalej jako Dyrektor
MOPS). Zespo6t w szczegodlnosci kieruje sie nastepujacymi kryteriami: potrzebami
matoletniego, mozliwosciami zarobkowymi zobowigzanego do alimentacji (bezrobocie,
niepetnosprawnos¢ wykluczajgca podjecie zatrudnienia lub inne okolicznosci mogace
mieé¢ wptyw na zasadnos¢ skierowania pozwu o alimenty do sgdu).

5. Przed sporzgdzeniem pozwu pracownicy DRS dokonujg niezbednych czynnosci
w celu ustalenia aktualnego adresu zamieszkania bgdz pobytu pozwanego.
W przypadku braku informacji o aktualnym miejscu zamieszkania zobowigzanego,
ustaleh dokonuje sie na podstawie:
e informacji z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,
¢ informacji z wkasciwego Urzedu Skarbowego,
e oswiadczenia rodziny zastepczej,
e informacji uzyskanej od pracownika Dziatu Rodzinnej Pieczy Zastepczej (dalej
jako DRPZ),
wgladu do rejestru 0sob korzystajgcych ze swiadczen,
e informacji ze Stuzby Wieziennej czy informacji uzyskanej z Narodowego
Funduszu Zdrowia w przypadku wystgpienia watpliwosci co do miejsca pobytu.

Wzér wniosku do ZUS stanowi zatacznik nr 2 do procedury, wzoér wniosku do US
stanowi zatgcznik nr 3 do procedury.



Dokumenty potwierdzajgce fakt zamieszkiwania badz pobytu pozwanego stanowigce
zatgcznik do pozwu powinny by¢ aktualne, tj. opiewa¢ na date do 6 miesiecy przed
przygotowaniem pozwu.

Rozpatrywanie mozliwosci kierowania powodztwa przeciwko osobie zobowigzanej
nastepuje niezwiocznie po umieszczeniu dziecka w pieczy zastepczej. W przypadku
podjecia decyzji o niekierowaniu pozwu do Sadu, ponownej oceny dokonuje sie po
uptywie roku.

Pracownik DRS (wedtug zatgcznika nr 4 do procedury) wystepuje do DRPZ lub
do placowki opiekunczo-wychowawczej albo wiasciwego Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w celu ustalenia sytuacji dziecka, na rzecz ktérego Dyrektor MOPS
zobowigzany jest wytoczy¢ powodztwo:

a) czy na dziecko przebywajgce w pieczy zastepczej zostaly zasgdzone alimenty
wyrokiem sadu, ewentualnie czy osoby zobowigzane ptacg alimenty dobrowolnie
na rzecz dziecka umieszczonego w pieczy zastepczej;

b) czy rodzina zastepcza (lub opiekun prawny), w ktorej przebywa dziecko wystgpita
juz z pozwem 0 zasgdzenie na jego rzecz alimentéw lub jezeli nie wystgpita to
Z jakiego powodu;

c) w sytuacji gdy na dziecko nie sg zasadzone alimenty, nalezy dokonac¢ rozeznania
w zakresie uzasadnionych potrzeb dziecka przebywajgcego w pieczy zastepczej
(np. wydatki na wyzywienie, zakup odziezy, higiena osobista, wydatki szkolne,
wydatki zwigzane z dostarczeniem rozrywek i wypoczynku, optaty za ziobek,
przedszkole, zajecia dodatkowe i inne uzasadnione potrzeby —w miare mozliwos$ci
nalezy wskaza¢ koszty — ustalenia te bedg podstawg okreslenia wysokosci
zadanych alimentow).

Czynnosci pracownikow DRS po stwierdzeniu zasadnosci wystgpienia
Z powodztwem

Pracownicy DRS po stwierdzeniu zasadno$ci wystgpienia z powddztwem,
przed przekazaniem projektu pozwu do realizacji do Zespotu Prawnego, podejmujg
nastepujace czynnosci:

a) kierujg do osoby zobowigzanej pismo wraz z oswiadczeniem, czy zobowigzuje sie
do dobrowolnej zaptaty alimentow zakreslajgc 14 - dniowy termin do zwrotu
oswiadczenia pod rygorem skierowania sprawy na droge postepowania cywilnego
(wedlug zatgcznika nr 5 i nr 6 do procedury); pismo winno by¢ skierowane na
aktualny adres pozwanego;

b) ustalajg mozliwosci zarobkowe i majgtkowe zobowigzanego, a nastepnie w oparciu
0 zebrane w toku prowadzonego postepowania informacje, zaproponowaé
wysokos$¢ zgdanych alimentéw (kwota za jeden miesigc) dochodzonych nastepnie
w postepowaniu sgdowym od pozwanego. Wartos¢ przedmiotu sporu stanowi
suma swiadczen alimentacyjnych za jeden rok. W tym celu nalezy pomnozy¢
ustalong kwote miesiecznych zgdanych alimentéw przez 12 miesiecy.

W przypadku negatywnej odpowiedzi lub jej braku we wskazanym terminie lub
w przypadku gdy kwota zadeklarowana przez zobowigzanego jest nieadekwatna
(razgco niska) do ustalonej sytuacji majgtkowej tegoz zobowigzanego, wéwczas nalezy
przygotowaé projekt pozwu do Sadu.



Czynnosci pracownikéw DRS - przygotowanie pozwu

Pozew nalezy kierowa¢ do witasciwego miejscowo sgdu rejonowego. Zasadg jest
wlasciwos¢ sgdu wedtug miejsca zamieszkania pozwanego, jednakze w sprawach
alimentacyjnych istnieje wlasciwos¢é przemienna; pozew mozna sktada¢ wedtug
miejsca zamieszkania dziecka przebywajgcego w pieczy zastepczej.

Przygotowany projekt pozwu zaakceptowany przez Kierownika DRS wraz
z zatgcznikami nalezy przedtozy¢ do Zespotu Prawnego za posrednictwem Kancelarii
Osrodka, celem akceptacji pod wzgledem formalno — prawnym oraz przygotowania
pozwu do ztozenia w sgdzie. W $lad za ztozonym dokumentem nalezy przesta¢ wersje
elektroniczng pozwu na adres: radca@mopsbydgoszcz.pl.

Do projektu pozwu nalezy dotgczy¢ nastepujgce zatgczniki: odpis aktu urodzenia
dziecka, dokument stwierdzajgcy umieszczenie dziecka w pieczy zastepczej oraz inne
niezbedne dokumenty wskazujgce na uzasadnione potrzeby dziecka oraz mozliwosci
majgtkowe zobowigzanego do alimentéw, wezwanie do dobrowolnej zaptaty alimentéw
wraz z dowodem doreczenia oraz dokumenty $wiadczgce o ustalonym aktualnym
miejscu zamieszkania zgodnie z rozdziatem | pkt 5 niniejszej procedury. Dokumenty
powinny by¢ zatgczone w oryginale — dot. pierwszego egzemplarza pozwu oraz trzy
egzemplarze kopii dokumentéw do odpisu i a/a.

Czynnosci Zespotu Prawnego — kierowanie sprawy na droge postepowania
sadowego

Zespdt Prawny sprawdza pod wzgledem formalno-prawnym przedtozony projekt
pozwu oraz przedktada zaakceptowany projekt do podpisu Dyrektorowi MOPS.

Zespo6t Prawny prowadzi postepowania sgdowe w sprawie dochodzenia naleznosci
alimentacyjnych na rzecz dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej oraz prowadzi
repertorium (rejestr) ww. spraw sgdowych.

Wydany przez wiasciwy sad wyrok lub odpis ugody, wraz ze stwierdzeniem
prawomocnos$ci i klauzulg wykonalnosci, sad ten dorecza uprawnionemu do
egzekwowania wierzytelnosci (rodzinie zastepczej, dyrektorowi placowki, w ktorej
przebywa dziecko).

Oryginat otrzymanego wyroku, postanowienia lub ugode Zespot Prawny przekazuje
do DRS, natomiast kserokopie do DRPZ, jezeli dziecko przebywa w rodzinnej pieczy
zastepcze,.


mailto:radca@mopsbydgoszcz.pl

