Zatacznik Nr 14
do Zasad (Polityki) Rachunkowosci
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

PROCEDURA DOCHODZENIA NALEZNOSCI PO ZGONIE ZOBOWIAZANEGO

§1
Podstawag prawng dla niniejszej procedury sg nastepujgce akty prawne:

e Ustawa z dnia z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. z 2023 r. poz. 901
tj.);

e Ustawa z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(Dz.U. z 2022 r. poz. 447 t.j. z pdzn. zm.);

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 t.j.

z pdzn. zm.);

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2022 r. poz. 2651 t.].
z pdzn. zm.);

e Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2022 r. poz. 1360 t.j. z pdzn.
zm.);

e Ustawa z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z 2021 r.
poz. 1805 t.j. z pdzn. zm.);

e Ustawa z dnia 28 lipca 2005r. o kosztach sgdowych w sprawach cywilnych (Dz.U.
22022 r. poz. 1125 t.j. z pdin.zm.);

e Ustawa z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz.U.z 2023 r. poz. 775 t.j. z pdzn. zm.);

§2

Celem procedury jest podjecie wszelkich dziatan zmierzajgcych do odzyskania niezaptaconych
w terminie naleznosci z tytutu niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publiczno-
prawnym, stanowigcych dochdd Gminy, Powiatu oraz Skarbu Panstwa, w przypadku gdy osoba
zobowigzana do zwrotu odptatnos$ci zmarta.

§3

Przedmiotem procedury jest przedstawienie postepowania cywilnego, administracyjnego oraz
windykacyjnego prowadzonego po zgonie osoby Zobowigzanej, zmierzajgcego do odzyskania
niezaptaconej w terminie naleznosci wraz z naleznymi odsetkami, optatami i kosztami postepowania.



§4

Definicje i terminologia oraz uzywane skroty:

1.

N o w s

Wierzyciel- Gmina/Powiat Bydgoszcz reprezentowana przez Prezydenta Miasta Bydgoszczy,
z ktérego upowaznienia dziata Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej
w Bydgoszczy,

Niezyjagcy Zobowigzany (NZ)- osoba, ktéra zmarta, a przed $miercig zobowigzana byta do
uregulowania wobec wierzyciela zobowigzania pienieznego,

Naleznos¢- uprawnienie do otrzymania w okreslonym terminie okreslonego swiadczenia
pienieznego,

U.o.p.s.- ustawa o pomocy spotecznej,

U.o.w.r.i.s.p.z.- ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

U.o.f.p.- ustawa o finansach publicznych,

O.p.- ustawa Ordynacja podatkowa.

§5

Wykaz odpowiedzialnosci:

1.

Dziat Organizacyjno- Administracyjny (dalej o oznaczeniu jako:DOA) odpowiada za
wszczynanie i prowadzenie postepowania cywilnego, administracyjnego oraz windykacyjnego
prowadzonego po zgonie osoby Zobowigzane;.

Dziaty Pomocy Srodowiskowej w Bydgoszczy oraz Dziat Realizacji Swiadczen odpowiadajg za
przekazywanie informacji do Dziatu Finansowo- Ksiegowego nt. zgonu Zobowigzanego oraz
dokumentdw niezbednych do wykonania przeniesienia odpowiedzialnosci z NZ na osoby
trzecie zgodnie z ww. przepisami prawa.

Dziat Finansowo- Ksiegowy odpowiada za przypisy i odpisy naleznosci, wstrzymanie naliczania
ewentualnych odsetek oraz przekazanie informacji oraz wymagalnych naleznosci do Dziatu
Organizacyjno- Administracyjnego.

§6

Tryb postepowania:

1.

Dotyczy naleznosci naliczanych na podstawie ustawy o pomocy spoteczne;j:

a. Zgodnie z art. 96 U.o.p.s. obowigzek zwrotu wydatkéw poniesionych na $wiadczenia z
pomocy spotecznej spoczywa na:
1) osobie i rodzinie korzystajgcej ze swiadczen z pomocy spotecznej;
2) spadkobiercy osoby, ktéra korzystata ze swiadczen z pomocy spotecznej - z masy
spadkowej;
3) matzonku, zstepnych przed wstepnymi osoby korzystajgcej ze swiadczen z pomocy
spotecznej - jedynie w przypadku gdy nie dokonano zwrotu wydatkéw zgodnie z pkt.
1 i 2, w wysokosci przewidzianej w decyzji dla osoby lub rodziny korzystajacej ze
Swiadczen z pomocy spoteczne;.

b. Nalezy zachowac kolejno$¢ odpowiedzialnosci od pkt 1) do pkt 3).



C.

Pracownik DOA gromadzi dokumenty niezbedne do kolegialnego podjecia decyzji nt.

dochodzenia naleznosci od oséb wskazanych w pkt 2) do pkt 3) tj.:

1)
2)

3)

4)

akt zgonu Zobowigzanego,

po okresie 6 miesiecy od daty zgonu Zobowigzanego, ustala w Sadzie Rejonowym
wiasciwym dla ostatniego miejsca zamieszkania osoby zmartej czy aktualnie toczy
sie lub zostato zakoriczone postepowanie spadkowe po osobie zmarte;j,

ustala w internetowym Rejestrze Aktéw Poswiadczenia Dziedziczenia informacje
nt. notarialnych aktach poswiadczenia dziedziczenia sporzadzonych po
01.03.2009r. oraz sgdowych stwierdzeniach nabycia spadku wydanych po
08.09.2016r.,

ustala kragg potencjalnych spadkobiercéw, na podstawie dokumentéw
merytorycznych w komérkach organizacyjnych Osrodka- m.in. wywiady
srodowiskowe, notatki stuzbowe pracownikéw oraz na podstawie bazy PESEL
,Zrodto”, do ktdrej tut. Osrodek ma bezposredni dostep,

sporzadza kosztorys optacalnosci prowadzenia postepowania spadkowego:
skierowania wniosku do Sadu o nabycie spadku, o sporzgdzenie spisu inwentarza
po zmartym, wszczecia postepowania administracyjnego naktadajgcego
obowigzek zwrotu wydatkow poniesionych na swiadczenia z pomocy spotecznej
na spadkobierce osoby, ktdra korzystata ze Swiadczen z pomocy spotecznej —
z masy spadkowej,

kosztorys przekazany jest gtdwnemu ksiegowemu oraz Kierownikowi jednostki
celem zaakceptowania wyceny oraz podjecia decyzji o dalszym procedowaniu,
jezeli kosztorys optacalnosci prowadzenia postepowania spadkowego jest wyzszy
niz kwota dochodzona, odstepuje sie od kierowania sprawy do Sadu, pracownik
DOA sporzgdza protokét odpisu naleznosci,

jezeli kosztorys optacalnosci prowadzenia postepowania spadkowego jest nizszy
niz kwota dochodzona pracownik DOA sporzadza wniosek do Sadu o nabycie
spadku przez potencjalnych spadkobiercdw oraz gromadzi niezbedne dokumenty
do ztozenia takiego wniosku (akty urodzenia, matzenstwa itp.). Radca prawny tut.
Osrodka sprawdza dokument pod wzgledem formalno- prawnym, po podpisaniu
whniosku przez Kierownika jednostki, dokument zostaje przekazany do Sadu,

jezeli Sad orzeknie o udziatach w spadku, pracownik DOA wydaje decyzje solidarng
dla wszystkich spadkobiercéw, jezeli wydany zostanie takze dziat spadku,
pracownik DOA wydaje decyzje dla spadkobiercow obcigzajgcg naleznoscia
proporcjonalnie. Pracownik DOA wydaje decyzje dla wszystkich spadkobiercéw
(solidarng lub obcigzajgcg naleznoscig proporcjonalnie) takze w przypadku gdy
nabycie spadku nastgpito na podstawie aktu poswiadczenia dziedziczenia,

10) w przypadku odrzucenia spadku przez kragg spadkobiercéw ustawowych, nalezy

sporzadzi¢ kosztorys optacalnosci prowadzenia postepowania administracyjnego
wzgledem matzonka, zstepnych przed wstepnymi uwzgledniajgc kryterium
dochodowe w ich gospodarstwach domowych,

11) kosztorys przekazany jest gtéwnemu ksiegowemu oraz Kierownikowi jednostki

celem zaakceptowania wyceny oraz podjecia decyzji o dalszym procedowaniu,



12) jezeli kosztorys optacalnosci prowadzenia postepowania administracyjnego jest
wyzszy niz kwota dochodzona, odstepuje sie od wydania decyzji dla matzonka,
zstepnych przed wstepnymi, pracownik DOA sporzadza protokdt odpisu
naleznosci,

13) jezeli kosztorys optacalnosci prowadzenia postepowania administracyjnego jest
nizszy niz kwota dochodzona, pracownik DOA sporzadza solidarng decyzje dla
matzonka, zstepnych przed wstepnymi.

2. Dotyczy naleznosci naliczanych na podstawie ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej, w zakresie odptatnosci rodzicdw biologicznych za pobyt dzieci w pieczy zastepczej
oraz w zakresie nienaleznie pobranych Swiadczen:

a. odptatnosci rodzicow biologicznych za pobyt dzieci w pieczy zastepczej oraz
nienaleznie pobrane $wiadczenia przyznane na podstawie U.o.w.r.i.s.p.z, stanowig
niepodatkowe nalezno$ci publicznoprawne. Przepisy szczegdtowe nie definiujg trybu
postepowania w przypadku zgonu osoby zobowigzanej do zwrotu naleznosci,
w zwigzku z czym, do dochodzenia ww. naleznosci, zgodnie z delegacjg art. 67 U.o.f.p,
stosujemy przepisy dziatu lll ustawy ordynacja podatkowe;j.

b. Pracownik DOA gromadzi dokumenty niezbedne do kolegialnego podjecia decyzji nt.
dochodzenia naleznosci od spadkobiercéw.

1) akt zgonu Zobowigzanego,

2) po okresie 6 miesiecy od daty zgonu Zobowigzanego, ustala w Sgdzie Rejonowym
wiasciwym dla ostatniego miejsca zamieszkania osoby zmartej czy aktualnie toczy
sie lub zostato zakoriczone postepowanie spadkowe po osobie zmartej,

3) ustala w internetowym Rejestrze Aktéw Poswiadczenia Dziedziczenia informacje
nt. notarialnych aktach poswiadczenia dziedziczenia sporzadzonych po
01.03.2009r. oraz sadowych stwierdzeniach nabycia spadku wydanych po
08.09.2016r.

4) ustala krag potencjalnych spadkobiercéw, na podstawie dokumentow
merytorycznych w komodrkach organizacyjnych O$rodka- m.in. wywiady
Srodowiskowe, notatki stuzbowe pracownikéw oraz na podstawie bazy PESEL
,Zrodto”, do ktdrej tut. Osrodek ma bezposredni dostep.

5) sporzadza kosztorys optacalnosci prowadzenia postepowania spadkowego:
skierowania wniosku do Sgdu o nabycie spadku, o sporzadzenie spisu inwentarza
po zmartym, wszczecia postepowania administracyjnego nakfadajacego
obowigzek zwrotu naleznosci na spadkobierce osoby.

6) jezeli kosztorys optacalnosci prowadzenia postepowania spadkowego jest wyzszy
niz kwota dochodzona, odstepuje sie od kierowania sprawy do Sadu, pracownik
DOA sporzadza protokot odpisu naleznosci.

7) jezeli kosztorys optacalnosci prowadzenia postepowania spadkowego jest nizszy
niz kwota dochodzona pracownik DOA sporzadza wniosek do Sadu o nabycie
spadku przez potencjalnych spadkobiercdw oraz gromadzi niezbedne dokumenty
do ztozenia takiego wniosku (akty urodzenia, matzenstwa itp.). Radca prawny tut.
Osrodka sprawdza dokument pod wzgledem formalno- prawnym, po podpisaniu
whniosku przez Kierownika jednostki, dokument zostaje przekazany do Sadu.

8) jezeli Sad orzeknie o udziatach w spadku, pracownik DOA wydaje decyzje solidarna
dla wszystkich spadkobiercéw, jezeli wydany zostanie takze dziat spadku,



pracownik DOA wydaje decyzje dla spadkobiercow obcigzajgcg naleznoscia
proporcjonalnie.
Pracownik DOA wydaje decyzje dla wszystkich spadkobiercéw (solidarng lub
obcigzajgcy naleznoscig proporcjonalnie) takze w przypadku gdy nabycie spadku
nastgpito na podstawie aktu poswiadczenia dziedziczenia.
9) nie dochodzi sie naleznosci po zmartym od spadkobiercéow, ktérzy odrzucili spadek
w catosci.
Na kwote naleznosci dochodzonej po zmartym zobowigzanym skfadajg sie: nalezno$é gtowna
wraz z naleznosciami pobocznymi, jezeli wystepujg: odsetkami liczonymi do dnia zgonu,
kosztami upomnienia, nieuregulowanymi kosztami egzekucyjnymi naliczconymi w organie
egzekucyjnym dla postepowania prowadzonego przeciwko zobowigzanemu,
Pracownik DOA przekazuje ostateczng decyzje administracyjng wraz z uwierzytelnionymi
kserokopiami potwierdzenia doreczenia od wszystkich oséb zobowigzanych do Dziatu
Finansowo- Ksiegowego jednoczesnie.
Pracownik Dziatu Finansowo- Ksiegowego wstrzymuje naliczanie odsetek od momentu
otwarcia spadku, tj. daty zgonu zobowigzanego oraz nalicza dalsze odsetki od naleznosci od
nastepnego dnia po terminie ptatnosci.
Dopuszcza sie zastosowanie protokdt odpisu wierzytelnosci jezeli zachodzi uzasadnione
przypuszczenie, ze w przeprowadzonym postepowaniu nie uzyska sie kwoty wyzszej od
kosztédw dochodzenia i egzekucji naleznosci po zmartym zobowigzanym. Protokét przekazany
zostaje do Zespotu Prawnego celem sprawdzenia pod wzgledem formalno- prawnym, a takze
do Gtéwnego Ksiegowego i Kierownika jednostki celem zaakceptowania. Pracownik DOA
odpowiedzialny za etap merytoryczny przekazuje protokét do DFK celem dokonania odpisu.



KOSZTORYS OPLACALNOSCI PROWADZENIA POSTEPOWANIA

L.p KOSZTY ETAPY KWOT | ILOSC RAZE
A ZOBOWIAZANY | M
CH (MNOZNIK)
1. Koszty doreczenia Wszczecie
korespondenciji (kpa): postepowania wraz z
ewentue?lnym 9,80 2t
wezwaniem do
wyjasnien/ do
uzupetnienia
Zakonczenie
postepOV\{anla wraz z 9,80 zt
zapoznaniem z
dokumentacjg
Decyzja
administracyjna 9,80 zt
2. Koszty procesowe (kpc): Whiosek do Sadu o
stwierdzenie nabycia | 100,00
spadku- stata opfata zt
sgdowa
Op’fata za wpis do 5,00 2t
rejestru spadkowego
Spis inwentarza- stata 100,00
optata sgdowa za
. . zt
ztozenie wniosku
3. Koszt  przeprowadzenia | Cztery roboczogodziny 115.20
wywiadu pracownika socjalnego z’;

Srodowiskowego

(4X28,80 zt)

SUMA:




