ZARZADZENIE NR 24/2025
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W BYDGOSZCzY
z dnia 19 lutego 2025 roku

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy

Na podstawie § 1 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowigcej Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 6/2025 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy
z dnia 15 stycznia 2025 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej, Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania skfadnicy
akt z pézniejszymi zmianami

zarzgdza sie, co nastepuije:

§ 1. Wyznacza sie Pana Lestawa Swiebode Inspektora Dziatu Organizacyjno —
Administracyjnego na koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Bydgoszczy.

§ 2. Zadaniem koordynatora, o ktorym mowa w § 1 jest biezagcy nadzér nad
prawidtowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Bydgoszczy, w szczegdlnosci w zakresie doboru klas z jednolitego
rzeczowego wykazu akt zatatwianych spraw, wtasciwego zakfadania spraw i prowadzenia
akt spraw.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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