ZARZADZENIE NR 37/2025
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W BYDGOSZCZY
z dnia 10 kwietnia 2025 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie w sprawie wprowadzenia
Procedury postepowania dotyczacej wydawania decyzji w sprawie potwierdzenia
prawa do swiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy

Na podstawie § 10 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bydgoszczy, stanowigcego zatacznik do Zarzgdzenia Nr 86/2023 Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy z dnia 29 wrzesnia 2023 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy z pézniejszymi zmianami

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Procedurze postepowania dotyczgcej wydawania decyzji w sprawie potwierdzenia
prawa do swiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy stanowigcej zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 37/2017 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy z dnia
20 lipca 2017 roku w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania dotyczgcej
wydawania decyzji w sprawie potwierdzenia prawa do sSwiadczen opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 1 otrzymuje brzmienie:

,»§ 1. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkow publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 146 z pézn. zm.),

2. Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. z 2024 r. poz. 1283
Z pozn. zm.),

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2024
r. poz. 572),

4. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (Dz.U. z 2024 r. poz. 1557 z p6zn. zm.),

5. Rozporzgdzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 8 kwietnia 2021 r. w sprawie
rodzinnego wywiadu srodowiskowego (Dz.U. z 2021 r. poz. 893 z p6zn. zm.),

6. Ustawa z dnia 18 listopada 2018 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz.U. z 2024 r.
poz. 1045 z pézn. zm.),

7. Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1725),

8. Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1513 z pézn. zm.).”.



2) § 4 otrzymuje brzmienie:
.8 4. Zasady przygotowywania i doreczania decyzji zdrowotnych

1. Na podstawie wywiadu srodowiskowego i zgromadzonych w sprawie dokumentéw
pracownik danego Dziatu Pomocy Srodowiskowej (dalej: DPS) sporzadza projekt decyzji
zdrowotnej. Projekt decyzji powinien zawiera¢ parafy oraz stosowne pieczatki imienne
pracownika sporzgdzajgcego oraz jego bezposredniego przetozonego - Kierownika DPS
akceptujgcego sposdb zatatwienia sprawy.

2. Projekt przygotowanej decyzji zdrowotnej pracownik DPS przekazuje niezwtocznie do
Zespotu Prawnego MOPS:
a) w wersji papierowej wraz z aktami sprawy celem sprawdzenia projektu decyzji
pod wzgledem formalno-prawnym,
b) w wersji elektronicznej poprzez utworzong koszulke bgdz przekazang sprawe za
posrednictwem systemu Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacjg (dalej
0 oznaczeniu: EZD), zapisang w formacie ,.doc” lub ,.docx” z uwzglednieniem
pod pouczeniem w decyzji zapisow wynikajgcych z art. 39° § 2 k.p.a. (ij. ze
wskazaniem informaciji, ze dokument zostat wydany w postaci elektronicznej,
podpisany podpisem elektronicznym ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz
stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do podpisu oraz podaniem z
czyjego upowaznienia dziata).

3. Decyzje zdrowotne w wersji papierowej muszg by¢ zgodne co do tresci i formy
z przekazanym projektem wersji elektronicznej dokumentu za posrednictwem EZD do
Zespotu Prawnego MOPS. Kierownik DPS ponosi odpowiedzialno$é za zgodno$é wersji
papierowej projektu decyzji z wersjg elektroniczna.

4. Decyzje zdrowotne nalezy dostarczy¢ do Zespotu Prawnego MOPS w terminie
umozliwiajgcym zatatwienie sprawy bez zbednej zwitoki, zgodnie z przepisami k.p.a.

5. Zespé6t Prawny MOPS:

a) po otrzymaniu akt sprawy w formie tradycyjnej papierowej, dokonuje
sprawdzenia decyzji pod wzgledem formalno-prawnym.

b) otrzymany od pracownika DPS plik decyzji zapisuje w formacie pdf. i przekazuje
do ztozenia przez Dyrektora MOPS certyfikowanego kwalifikowanego podpisu
elektronicznego,

c) podpisang przez Dyrektora MOPS decyzje zdrowotng zamieszcza do
przekazanej przez DPS koszulki bgdz sprawy i za posrednictwem systemu EZD
przekazuje do wyznaczonego przez Kierownika pracownika DPS.

6. Wyznaczony przez Kierownika pracownik DPS dokonuje wydruku z systemu EZD
decyzji zdrowotnej opatrzonej podpisem elektronicznym wraz z metrykg potwierdzajgca
zgodnos¢ wydruku z dokumentem wydanym w postaci elektronicznej zawierajgca:
identyfikator dokumentu, nazwe dokumentu, tytut dokumentu, skrét dokumentu, wersje
dokumentu, date podpisu, oznaczenie sygnatariusza, rodzaj certyfikatu podpisu
elektronicznego, date wydruku, autora wydruku i dotgcza do akt sprawy prowadzonych
w formie papierowe.



7. Wyznaczony przez Kierownika pracownik DPS dokonuje wysytki decyzji zdrowotnej
zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy o doreczeniach elektronicznych, z wykorzystaniem
publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego (dalej: PURDE) na adres do
doreczen elektronicznych (dalej: ADE) wpisany do bazy adreséw elektronicznych (dalej:
BAE) zgodnie z rozdzielnikiem w decyzji zdrowotnej, generujgc wydruki:

a) ,potwierdzenia jej wystania” oraz

b) wydruk ,potwierdzenia otrzymania” przez odbiorce,

- stanowigce dowdd wystania oraz otrzymania wrozumieniu art. 40 ustawy
0 doreczeniach elektronicznych i dotgcza do akt sprawy.

Plik decyzji zdrowotnej stanowigcy zatgcznik do doreczenia powinien w nazwie zawierac
numer decyzji, np. DPSX.XX.XX.20XX.pdf.

8. W przypadkach podmiotéw oraz $wiadczeniobiorcéw nieposiadajgcych ADE
wpisanego do BAE, pracownik DPS dokonuje wydruku decyzji zdrowotnej wraz
z metrykg okreslong w pkt 7 niniejszej Procedury, dorecza decyzje zdrowotng w ramach
publicznej ustugi hybrydowej (PUH) przez operatora wyznaczonego, o ktérym mowa w
art. 3 pkt 13 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe i dotgcza do akt sprawy
zwrotne potwierdzenie odbioru decyzji zdrowotnej.

9. Decyzje zdrowotng kierowang do NFZ dorecza sie, stosownie do art. 54 ust. 6 ustawy
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych, oddziatowi
wojewodzkiemu NFZ w terminie 7 dni od dnia jej wydania.”.

§ 2. Pozostate postanowienia Procedury, o ktérej mowa w § 1, pozostajg bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy
Renata Debinska



