ZARZADZENIE NR 78/2025
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W BYDGOSZCzY
z dnia 4 listopada 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatkowych
na dzien 31 grudnia 2025 roku

Na podstawie art. 26 i art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 r. poz.120 ze zm.) oraz Zarzadzenia nr 39/2015 Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy z 7 pazdziernika 2015 r. w sprawie ustalenia instrukcji
inwentaryzacyjnej w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy z pdzniejszymi
zmianami

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym skfadzie:
1) Przewodniczgca Komisji — Barbara Gordon — Wtasniak,
2) Cztonek Komisji — Marlena Neumann,
3) Cztonek Komisji — lwona Kulas

§ 2. Powoluje sie Zespoty Spisowe do przeprowadzenia inwentaryzaciji:

1) $rodkéw trwatych,

2) pozostatych $rodkow trwatych bedgcych w uzytkowaniu o wartosci powyzej
1000,00 zt,

3) obcych $rodkéw trwatych, bedacych na stanie MOPS

w dniach od 20 listopada 2025 r. do dnia 26 listopada 2025 r. od godz. 082 w Miejskim Osrodku
Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy oraz komaérkach organizacyjnych MOPS ..

| DPS nr 1 - w dniu 20.11.2025 r. od godz. 8%
ul. Czerkaska 22 Czlonkowie Zespotu:
— Anna Kurytowicz,
— Aleksandra Goliszewska.

Il DPS nr2 - w dniu 20.11.2025 r. od godz. 8%
ul. Czerkaska 22 Cztonkowie Zespotu:
— Beata Barabas,
— Agata Adamczyk.
Il DPSnr3 - w dniu 24.11.2025 r. od godz. 8%
ul. Czerkaska 22 Czlonkowie Zespotu:

— Katarzyna Drozdowska,
— Karolina Kulas

IV Rodzinny Dom Dziecka - w dniu 25.11.2025 r. od godz. 8%
ul. Charzykowska 18 A Czionkowie Zespotu:
— Jarostaw Pruczkowski - Janicki,
— Agnieszka Matuszewska.

vV MOPS - w dniu 25.11.2025 r. od godz. 8%
ul. Ogrodowa 9 Cztonkowie Zespotu:
— Adam Frankowski,
— Marcin Binkowski.

VI Budynki uzyczone - w dniu 25.11.2025 r. od godz. 8%
przez Urzad Miasta. Cztonkowie Zespotu:
Budynki w zarzgdzie MOPS — Patrycja tachacz,

wraz z ogrodzeniami i garazami — Mikotaj Romel



VIl Swietlica Srodowiskowa - w dniu 25.11.2025 r. od godz. 8%
~Puchatek” Czlonkowie Zespotu:
ul. Przemystowa 34 — Kamila Klunder
— Jarostaw Pruczkowski - Janicki,

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci kierownikéw komorek organizacyjnych.
§ 3. Powotuje sie Zespdt Spisowy w nastepujgcym sktadzie:

1) Czionek Zespotu — Pawet Gembara,
2) Cztonek Zespotu — Marcin Binkowski,

do przeprowadzenia inwentaryzacji obcych srodkow trwatych w dniu 26.11.2025 r. od godz.
8%  to jest:

— terminali mobilnych przekazanych Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy przez Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej na podstawie umow
uzyczenia nr 23/04/EMP/2013 z dnia 23 grudnia 2013 r. oraz nr 142/04/EMP/2014
z dnia 30 kwietnia 2014 r.

— komputera, urzgdzenia wielofunkcyjnego oraz zasilacza awaryjnego przekazanych
Miejskiemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy przez Ministerstwo Pracy
i Polityki Spotecznej na podstawie umowy uzyczenia w ramach realizowanego
projektu pn. ,System ulg i bonifikat skierowanych do rodzin wielodzietnych
certyfikowany spersonalizowang bezpieczng Kartg Duzej Rodziny”.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci kierownikow komérek organizacyjnych,
w ktorych znajdujg sie w/w urzadzenia.

§ 4. Powoluje sie Zespot Spisowy w nastepujgcym sktadzie:

1) Cztonek Zespotu — Agnieszka Matuszewska,
2) Cztonek Zespotu — Lestaw Swieboda,

do przeprowadzenia inwentaryzacji w magazynie artykutdw biurowych, technicznych
i gospodarczych MOPS w dniu 28.11.2025 r. od godz. 8%

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic w obecnosci os6b materialnie odpowiedzialnych,
tj. Marka Swiatlak oraz Sylwii Pik.
§ 5. Powotuje sie Zespdt Spisowy w nastepujacym sktadzie:

1) Cztonek Zespotu — Anna Czubak,
2) Cztonek Zespotu — Marek Swiatlak,

do przeprowadzenia inwentaryzacji drukow $cistego zarachowania w Dziale Organizacyjno —
Administracyjnym MOPS w dniu 3.12.2025 r. od godz. 10%.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadziC w obecnosci osoby odpowiedzialnej za ewidencje
drukéw — Kierownika Dziatu Organizacyjno — Administracyjnego — Angeliki Szufrajda.

§ 6. Powotuje sie Zespdt Spisowy w nastepujgcym skfadzie:

1) Cztonek Zespotu — Patrycja tachacz,
2) Czionek Zespotu — Joanna Gronowska,

do przeprowadzenia inwentaryzacji biletdw jednorazowego przejazdu ZDMKP
w Powiatowym Zespole ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci, Dziale Wsparcia Rodziny,
Dziale Rodzinnej Pieczy Zastepczej, Dziale Pomocy Osobom Niepetnosprawnym oraz
w Sekretariacie przy ul. Torunskiej 272 w dniu 31.12.2025 r. od godz. 8%.



Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci os6b odpowiedzialnych za ich ewidencje.

§ 7. Powoluje sie Zespot Spisowy w nastepujgcym sktadzie:

1) Czionek Zespotu — Emilia Szczeblewska,
2) Cztonek Zespotu — Marek Swiatlak,

do przeprowadzenia inwentaryzacji ,Kasy” Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej (srodki
finansowe: gotéwkowe w dniu 31.12.2025 r. o godz. 12%,

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢é w obecnosci osdb materialnie odpowiedzialnych
Adama Chrzanieckiego, Gizeli Waszak oraz Zastepcy Gtéwnego Ksiegowego — Katarzyny
Wardackiej — Czech.

§ 8. Powoluje sie Zespot Spisowy w nastepujgcym sktadzie:

1) Cztonek Zespotu — Aleksandra Goliszewska,
2) Cztonek Zespotu — Agnieszka Matuszewska,

do przeprowadzenia inwentaryzacji biletéw jednorazowego przejazdu ZDMKP w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej ul. Ogrodowa 9 w dniu 31.12.2025 r. o godz. 8%,

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci oséb odpowiedzialnych za ich ewidencje.
§ 9. Powoluje sie Zespot Spisowy w nastepujgcym sktadzie:

1) Cztonek Zespotu — Marek Swiatlak,
2) Cztonek Zespotu — Marian Majchrowicz,

do przeprowadzenia inwentaryzacji stanu paliwa w samochodach stuzbowych: Fiat DOBLO
Easy nr rejestracyjny CB 621GR, Opel Crossland nr rejestracyjny CB 070JS, Opel Combo XL
nr rejestracyjny CB 053MR w dniu 31.12.2025 r. od godz. 8%,

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci osob odpowiedzialnych za stan paliwa —
Dariusza Jakdébczuk, Jarostawa Pruczkowskiego — Janickiego, Jarostawa Skoérczewskiego,
oraz Jacka Krzyzanowskiego.

§ 10. Powotuje sie Zespoty Spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg weryfikacji:
1. gruntéw oraz sald w nastepujgcym sktadzie:

1) Cztonek Zespotu — Katarzyna Wardacka — Czech,
2) Cztonek Zespotu — Aleksandra Madej

2. wartosci niematerialnych i prawnych w nastepujgcym skfadzie:

1) Cztonek Zespotu — Urszula Siemiontkowska,
2) Cztonek Zespotu — Marcin Binkowski

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci Gtéwnego Ksiegowego.

§ 11. Kierownikow Dziatéw Pomocy Srodowiskowej, Dziatu Wsparcia Rodziny, Dziatu Pomocy
Osobom Niepetnosprawnym, Dziatu Rodzinnej Pieczy Zastepczej oraz pracownika
sekretariatu MOPS ul. Toruhska 272 zobowigzuje sie do rozliczenia sie z liczby pobranych
biletéw jednorazowego przejazdu ZDMKP w terminie do dnia 31.12.2025 roku do godz. 12%
i przedtozenia informacji w tym zakresie Kierownikowi Dziatu Organizacyjno -
Administracyjnego.

§ 12. Na dzien 12.12.2025 r. do godz. 112 wyznacza sie termin rozliczenia zaliczek
przez wszystkie komorki organizacyjne oraz pracownikow Miejskiego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Bydgoszczy.



§ 13. Na dzien 22.12.2025 r. do godz. 112 wyznacza sie termin rozliczenia zaliczki
przez kierowce Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy.

§ 14. Z przeprowadzonej inwentaryzacji nalezy sporzgdzi¢ protokét zawierajgcy uwagi
dotyczace zabezpieczen magazyndéw, pomieszczen obiektéw, w ktérych dokonywana
byta inwentaryzacja.

§ 15. W ciggu trzech dni roboczych po przeprowadzonej inwentaryzacji Cztonkowie Zespotow
Spisowych przekazujg komplet dokumentacji z przebiegu inwentaryzacji do Przewodniczacej
Komisji Inwentaryzacyjnej. Po dokonaniu weryfikacji poprawnosci wymienionej dokumentacji
Przewodniczaca przekazuje komplet dokumentéw do Dziatu Finansowo — Ksiegowego MOPS,
celem rozliczenia inwentaryzacji.

§ 16. W przypadku wystgpienia watpliwosci natury finansowo — prawnej u Cztonkéw Zespotow
Spisowych, przed przystgpieniem do inwentaryzacji, zgtoszg sie oni po instruktaz do
Gtownego Ksiegowego MOPS, za  posrednictwem  Przewodniczacej Komisji
Inwentaryzacyjne;j.

§ 17. Przed przystgpieniem do inwentaryzacji, Cztonkowie poszczegoéinych Zespotow
Spisowych pobiorg od Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej druki $cistego
zarachowania, jakimi sg arkusze spisowe (za potwierdzeniem odbioru). Kierownik Dziatu
Organizacyjno — Administracyjnego przekaze Przewodniczgcej Komisji Inwentaryzacyjnej
arkusze spisowe na czas inwentaryzacji.

§ 18. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury oraz weryfikaciji.

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Migjskiego Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Bydgoszczy
Renata Debinska



