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Zatacznik

do ZARZADZENIA NR 90/2025
DYREKTORA MIEJSKIEGO
OSRODKA POMOCY
SPOLECZNEJ W BYDGOSZCZY
z dnia 12 listopada 2025 r.

Warunki Konkursu Ofert

z zakresu pomocy spolecznej na lata 2026-2027 dla podmiotow wymienionych w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dzialalnoS$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie, w formie
powierzenia wykonania zadania

I. Oglaszajacy Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy
dzialajacy z upowaznienia Prezydenta Miasta Bydgoszczy
I1. Organizator konkursu Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy

ul. Ogrodowa 9
85-320 Bydgoszcz

I11. Podstawa prawna 1.Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci pozytku publicznego i
konkursu wolontariacie (Dz.U. z 2025 r. poz. 1338).

2. Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i
ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzorow sprawozdan z wykoenywania tych zadan (Dz.U. z 2018 r. poz.
2057).

3. Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1214 tj. z pdzn. zm.).

4.Umowa nr UM_WR.433.3.277.2024 o dofinansowanie Projektu
,,Wspieramy, aktywizujemy i opiekujemy!” Nr EFKP.08.24-1Z.00-
0027/24 wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus w ramach Priorytetu 8 Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze
rynku pracy, edukacji i wiaczania spotecznego Dziatania 8.24 Ustugi
spoteczne i zdrowotne.

5. Umowa o partnerstwo na rzecz realizacji projektu pn. ,,Wspieramy,
aktywizujemy i opiekujemy!” w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Kujaw 1 Pomorza 2021-2027 oraz aneksem.

6. Minimalne wymagania $wiadczenia ushug spotecznych w spotecznos$ci
lokalnej — zatacznik nr 9 do Regulaminu wyboru projektéw w naborze nr
FEKP.08.24-1Z2.00-059/23).

7. Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021 -2027
z dnia 14 marca 2005 r. [MFiPR/2021-2027/9(2)].

IV. Rodzaje zadania »Swiadczenie ushug opiekuniczych w miejscu zamieszkania na obszarze
Bydgoszczy dla oséb potrzebujacych wsparcia w codziennym
funkcjonowaniu — uczestniczek i uczestnikow projektu pn.

» Wspieramy, aktywizujemy i opiekujemy!”, wspoélfinasowanego ze
Srodkéw EFS Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Kujaw i Pomorza 2021-2027, Priorytet FEKP.08 Fundusze europejskie
na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wlgczenia spolecznego,
Dzialanie FEKP.08.24 Uslugi spoleczne i zdrowotne w terminie od
01.01.2026 r. do 30.06.2027 r.”

1.Zadanie konkursowe polega na §wiadczeniu ushug opiekunczych
w miejscu zamieszkania klientow i klientek Miejskiego Osrodka Pomocy




Spotecznej w Bydgoszczy potrzebujacych wsparcia w codziennym
funkcjonowaniu — uczestniczek i uczestnikow projektu ,, Wspieramy,
aktywizujemy i opiekujemy!”.

2.Zakres ushug opiekunczych swiadczonych w miejscu zamieszkania
obejmuje w szczegolnosci (na podstawie Minimalnych wymagan
$wiadczenia ustug spotecznych w spotecznosci lokalnej, stanowiacych
zalgcznik nr 9 do Regulaminu wyboru projektow w naborze nr
FEKP.08.24-17.00-059/23):

1) pomoc w zaspokajaniu codziennych potrzeb zyciowych (np. zglaszanie
wizyt lekarskich i badan laboratoryjnych, realizacja recept,
przygotowywanie positkow, w tym jednego goracego, lub produktéw na
pozostata cz¢$¢ dnia, z uwzglgdnieniem zalecanej diety / pomoc przy
przygotowywaniu positkéw / dostarczanie gotowych positkow; pomoc

w spozywaniu positkow przez podopiecznego dbatos¢ o higieng zywnosci
oraz czysto$¢ naczyn stotlowych i kuchennych; zatatwianie w razie
potrzeby spraw urzedowych podopiecznego, uiszczanie optat, rzetelne

i terminowe rozliczanie si¢ z wydatkowanych §rodkdw; przynoszenie
opatu, palenie w piecu; utrzymanie w czysto§ci pomieszczen
podopiecznego (z wylaczeniem cigzkich prac porzadkowych), odkurzanie
wg potrzeb; utrzymanie w biezacej czystosci sprzg¢tu codziennego uzytku,
w tym urzadzen sanitarnych; pranie bielizny osobistej i poscielowej lub
zanoszenie i odbidr bielizny z pralni; zakup artykutow spozywczych

i innych niezbednych w gospodarstwie domowym np. odziez, obuwie,
srodki czystosci);

2) opieke higieniczng (np. mycie, czesanie, pomoc przy kapieli, dbatosé
o higiene¢ paznokci konczyn dolnych i gérnych, pomoc przy zatatwianiu
potrzeb fizjologicznych - odprowadzanie do toalety/zakladanie i zmiana
pieluchomajtek, pomoc przy ubieraniu si¢, zmiana bielizny osobistej

i posciclowej, poscielenie t6zka);

3) pielggnacje zalecong przez lekarza, ktora obejmuje czynnos$ci
pielegnacyjne wynikajace z przedtozonego zaswiadczenia lekarskiego lub
dokumentacji medycznej, uzupetniajace w stosunku do pielegniarskiej
opieki srodowiskowej (np. zapobieganie powstawaniu odlezyn i odparzen,
uktadanie chorego w t6zku, pomoc przy zmianie pozycji ciata, pielggnacja
miejsc zmienionych chorobowo-smarowanie, wykonywanie i zmiana
drobnych opatrunkéw, zaktadanie kompresow i oktadow, oproznianie
cewnika, podawanie lekéw, mierzenie temperatury ciala, t¢tna, ci$nienia,
oklepywanie wykonywanie inhalacji);

4) zapewnienie kontaktow z otoczeniem (np. podtrzymywanie
indywidualnych zainteresowan podopiecznego, organizowanie czasu
wolnego i spacerow, w tym towarzyszenie w trakcie spacerow lub

w drodze do urzedow, instytucji i placowek ustugowych, stosownie do
potrzeb podopiecznego; doprowadzanie do osrodkéw wsparcia

i odprowadzanie);

5) oraz inne ustugi opiekuncze wynikajace z naglych i nieprzewidzianych
potrzeb klienta.

3. Realizacja zadania obejmie §wiadczenie ushug opiekunczych dla oséb
potrzebujacych wsparcia w codziennym funkcjonowaniu, w wymiarze
maksymalnie 13.500 godzin (rok 2026 — 9.000 godzin, rok 2027 — 4.500
godzin). Ze wsparcia moze skorzysta¢ dowolna liczba osob w przypadku
dostepnosci godzin i Srodkow finansowych, ale nie mniej niz 20 0séb.

4. Wymiar godzin §wiadczenia ushug to wylacznie rzeczywisty czas




$wiadczenia ushug u wskazanego podopiecznego (czas ten nie obejmuje np.
czasu niezbednego na przemieszczanie si¢ osoby $wiadczacej ushugi od
jednego podopiecznego do drugiego, jesli ta osoba $wiadczy ustugi

u kilku podopiecznych w ciggu jednego dnia).

5. Oferentowi bedzie przystugiwac tylko wynagrodzenie wynikajace ze
zrealizowanych ustug.

6. W godzinach realizacji ustug opiekunczych nie mogg by¢ $§wiadczone
inne ushugi o podobnym zakresie tj. ustugi opieki wytchnieniowe;j, ustugi
asystencji osobistej, ushugi sasiedzie itp. o ktéorych mowa w ustawie z dnia
12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej, finansowane z innych zrodet.

7. Podmiot realizujacy zadanie zobowiazuje si¢ do:

1) niezwlocznego $wiadczenia ushug opiekunczych osobom, ktorym ustugi
te przyznano na podstawie ztozonych do Biura projektu dokumentoéw

w wymiarze okreslonym w tych dokumentach (ustugi powinny by¢
swiadczone bez wzgledu na masg ciata podopiecznego),

2) w przypadku niemozliwo$ci realizacji ustug opiekunczych podmiot
zobowigzany jest do natychmiastowego powiadomienia Biura projektu,

3) $wiadczenie ustug opiekunczych w miejscu zamieszkania
podopiecznego w godzinach od 7:00 do 20:00,

4) zapewnienia nieprzerywalnego i wlasciwego przebiegu realizowanego
zadania,

5) wspotpraca z Biurem projektu w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne;j
w Bydgoszczy

6) zapewnienie wykwalifikowanej kadry pracowniczej realizujacej zadanie.

8. Ustuga opiekuncza jest §wiadczona przez osoby, ktore posiadaja
(zgodnie z Minimalnymi wymagania §wiadczenia ustug spotecznych

w spotecznosci lokalnej):

1) kwalifikacje do wykonania jednego z zawodow: opieckun srodowiskowy,
AON, pielegniarz, opieckun osoby starszej, opickun medyczny, opickun
kwalifikowany w domu pomocy spotecznej lub

2) doswiadczenie w realizacji ustug opiekunczych, w tym zawodowe,
wolontariackie lub osobiste wynikajgce z petnienia roli opiekuna
faktycznego i odbyly minimum 80-godzinne szkolenie z zakresu
realizowanej ustugi, w tym udzielania pierwszej pomocy lub pomocy
przedmedycznej; a takze biegle postuguja si¢ jezykiem polskim. Poprzez
biegte postugiwanie si¢ jezykiem polskim przez opiekuna rozumie si¢
sprawne i skuteczne komunikowanie si¢ z osobami korzystajagcymi z ustug
i personelem pomocy spotecznej. Ponadto opiekun powinien posiadaé
umiejetnosci sprawnego i rzetelnego prowadzenia w jezyku polskim
dokumentacji wymaganej na potrzeby realizacji zadania;

9. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji

w szczegolnosci:

1) kart pracy — prowadzonych przez poszczegolne osoby §wiadczace ustugi
w ujeciu miesigcznym, dla kazdego uczestnika oddzielnie,

2) rozliczenie wykonywania ustug za dany miesiac — z podziatem na
poszczegblne Dziaty Pomocy Srodowiskowej (alfabetycznie),

3) meldunek miesigczny z realizacji ustug opiekunczych za dany miesiac
oraz przekazywania ww. dokumentacji do 5-tego dnia nastgpnego miesigca
do Biura projektu w MOPS Bydgoszcz ul. Ogrodowa 9, 85-039 Bydgoszcz,
pokoj 47 A.

10. Podmiot realizujacy zadanie musi posiadaé¢ niezbedne warunki

i do§wiadczenie w realizacji zadan o podobnym charakterze, w tym:
1) doswiadczenie oferenta (nalezy wskaza¢ w czesci IV oferty pkt 1 —
Informacje o weze$niejszej dziatalno$ci oferenta, w zakresie ktorego




dotyczy zadanie publiczne, w tym informacje obejmujace dotychczasowe
doswiadczenie oferenta w realizacji podobnych zadan publicznych);

2) kadre (nalez wskaza¢ w czgsci IV oferty pkt 2 - Zasoby kadrowe,
przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego);

3) baza lokalowa umozliwiajaca realizacj¢ zadania — lokal wskazany przez
organizacj¢ przeznaczony na Biuro — punkt obstugi $wiadczeniobiorcow na
terenie Bydgoszczy, z dostgpem do telefonu (nalezy wskaza¢ w czesci [V
oferty pkt 2 — zasoby rzeczowe).

11. Zgodnie z art. 68 ust. 3 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r.
o elektromobilnos$ci i paliwach alternatywnych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1289 t.j. z péZn. zm) w przypadku wykorzystywania przez Oferenta
przy realizacji zadania publicznego floty pojazdéow, jest on
zobligowany do zapewnienia co najmniej 10% lacznego udzialu
pojazdéw elektrycznych we flocie pojazdéw samochodowych przy
wykonywaniu tego zadania.

V. Wysoko$¢ Srodkow
publicznych przeznaczonych
na realizacje¢ zdania

1. Na dofinasowanie zadania konkursowego planuje si¢ przeznaczy¢ taczna
kwote 648.000,00 zI (stownie: sze$Cset czterdziesci osiem tysiecy zlotych)
Z tego:

2026 rok = 396.000,00 zi

2027 rok = 252.000,00 zi

2. Planowana kwota dotacji moze ulec zmianie w przypadku stwierdzenia,
ze zadanie mozna zrealizowa¢ mniejszym kosztem lub zaistnieje
konieczno$¢ zmiany budzetu w czesci przeznaczonej na realizacje zadania
z waznych przyczyn, niemozliwych do przewidzenia w dniu ogloszenia
konkursu. Srodki, ktére w danym roku kalendarzowym nie zostang
wykorzystane, mogg zosta¢ przeniesione na rok nastepny.

3. Ostateczna wysokos$¢ srodkow finansowych w roku nastgpnym zostanie
zmieniona w formie aneksu do umowy.

4. W roku 2026 Realizator moze zwiekszy¢ kwote przeznaczong na
realizacj¢ zadania w zwigzku z oszczgdnos$ciami i niewykonaniem
zatozonej liczby godzin w 2025 roku, ktérych w momencie ogloszenia
konkursu nie mozna przewidzie¢.

VI. Zasady przyznawania
dotacji

1.Zlecenie realizacji zadania i udzielenie dotacji nastapi z odpowiednim
zastosowaniem przepisow art. 15 ustawy oraz innych wlasciwych
przepisow.

2.0 przyznanie dotacji na realizacj¢ zadnia mogg ubiega¢ si¢ organizacje
pozarzadowe oraz podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy, ktore

w ramach swoich zadan statutowych prowadza dzialalno$¢ w zakresie
pomocy spoleczne;j.

3.Dwa lub wigcej podmiotow, o ktorych mowa w ust. 2, dzialajace
wspoélnie moga ztozy¢ oferte wspdlng. Oferta wspdlna wskazuje:

1) jakie dziatania w ramach realizacji zadania publicznego beda
wykonywac poszczegdlne podmioty,

2) sposob reprezentacji podmiotéw wobec organu administracji publiczne;.

4.W ramach zadania publicznego nie przewiduje si¢ wnoszenia wkladu
wlasnego przez oferenta.

5.Srodki finansowe przekazane w ramach dotacji obejmuja koszty
realizacji zadania tj. koszty bezposrednio zwigzane z realizowanym
zadaniem publicznym i koszty administracyjne, ktore sg zwigzane

z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym
i kontrolnym, w tym zwigzane z obstuga finansowa i prawng zadania.




Koszty administracyjne finansowane z dotacji powinny stanowié
maksymalnie 16 % dotacji.

6. Srodki finansowe beda przekazywane co miesiac za zrealizowang liczbe
godzin, na podstawie meldunku miesi¢cznego oraz noty ksiggowej,
przekazywanych, do Dziatu Realizacji Swiadczen na adres e-mail:
drspr@mopsbydgoszcz.pl, do 5-go dnia kolejnego miesigca za miesiac
poprzedni. Platnos$¢ za wykonane ustugi w miesiacu grudniu 2026 r.
bedzie zrealizowana w miesiacu styczniu 2027 r. na warunkach jak

wyzej.

7. Niewykorzystane Srodki za rok kalendarzowy 2026 nie podlegaja
zwrotowi na konto MOPS, przechodzg na rok kolejny wraz
z niezrealizowanymi godzinami za rok 2026.

8. Oferent ubiegajacy si¢ o dotacje powinien:

1) realizowac zadanie na terenie miasta Bydgoszczy,

2) posiadac zasoby w postaci bazy materialno-technicznej lub dostep do
takiej bazy,

3) posiada¢ niezbgdne warunki i doswiadczenie w realizacji zadan

o podobnym charakterze, w tym kadre posiadajaca odpowiednie
kwalifikacje.

9. Za koszty kwalifikowalne w ramach realizowanego zadania uznane beda
koszty w szczegolnosci:

1) bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezb¢dne do jego
realizacji,

2) uwzglednione w kosztorysie zadania, w pozycji, w ramach ktorej sg
rozliczane,

3) spetniajace wymogi racjonalnego i oszczg¢dnego gospodarowania
srodkami publicznymi, skalkulowane na podstawie cen rynkowych,

4) wskazane w kosztorysie proporcjonalnie do terminu realizacji zadania
wskazanego w umowie,

5) odzwierciedlajace koszty rzeczywiste, a takze skalkulowane
proporcjonalnie dla przedsigwzigcia objetego finasowaniem (np. kosztem
kwalifikowanym moze by¢ jedynie cz¢$¢ wynagrodzenia ksiegowego,
jezeli wykonuje on w ramach godzin pracy rowniez inne zadania, nie
zwiazane z obshuga zadania),

6) ktore zostang poniesione w okresie realizacji zadania,

7) czynsze i oplaty za media (w wysokosci proporcjonalnej do uzytkowe;j
przez organizacj¢ powierzchni),

8) biezace naprawy, konserwacje, remonty oraz wyposazenie bazy
lokalowej w zakresie realizowanego zadania,

9) merytoryczne poniesione przez oferenta, w szczegdlnosci:

a) koszty wynagrodzen osob bezposrednio realizujacych zadanie;

b) obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne, ktore
zwiazane s3 z koordynacja zadania, jego obstuga finansowa i prawna,

w szczegblnosci m.in.

— wynagrodzenia koordynatoréw zadania,

— wynagrodzenie obstugi ksiggowej zwigzanej z wykonywaniem zadania,
— wydatki przeznaczone na zakup materialow biurowych niezbgdnych do
realizacji zadania.

10) koszty wynagrodzen wynikajace z umow o pracg, umow zlecenia,
umoéw o dzielo wraz z przewidzianymi prawem narzutami;

11) poparte wlasciwymi dowodami ksiggowymi oraz prawidtowo
odzwierciedlone w ewidencji dokumentacji finansowo-ksigegowej srodkoéw
finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie

z ustawg o rachunkowosci, w sposob umozliwiajacych identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiggowych.




10. W kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania nalezy
uwzgledni¢ rodzaje kosztow, ktore bedg mialy potwierdzenie

w dokumentach ksiggowych oferenta (umowy, faktury, rachunki) oraz
wycen¢ pracy wolontariuszy udokumentowang zawartymi porozumieniami
lub o$wiadczeniami wolontariuszy.

11. Dotacja na realizacj¢ zadania publicznego nie moze by¢ wykorzystana
na:

1) przedsigwzigcia, ktore sa dofinansowane z budzetu miasta Bydgoszczy
lub innych zrédet;

2) zobowigzania powstale przed rozpoczgciem i po zakonczeniu okresu
realizacji okresu okreslonego w umowie;

3) optaty leasingowe oraz zobowigzania z tytulu otrzymanych kredytow;
4) nabycie lub dzierzawg¢ gruntow,

5) pokrycie kosztow utrzymania biura organizacji starajacej si¢

o przyznanie dotacji (w tym takze wydatkow na wynagrodzenie
pracownikow biura organizacji) chyba, ze stanowig one niezbedny element
zleconego zadania publicznego, potwierdzany przez organ administracji
publicznej wspierajacy realizacj¢ zadania (przy zastosowaniu zasady
proporcjonalnosci kosztow),

6) zadania inwestycyjne,

7) dziatalno$¢ gospodarcza i polityczna,

8) kary 1 odsetki,

9) wydatki ujete jako nickwalifikowalne w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata 2021 — 2017 z dnia 14 marca 2025
roku.

12. Wysokos¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana

w ofercie. W takim przypadku oferent moze:

1) zmniejszy¢ zakres rzeczowy zadania w ofercie

2) zrezygnowac z dotacji, o§wiadczajac o tym pisemnie w ciagu 7 dni od
dnia powiadomienia o wysokos$ci przyznanej dotacji. O§wiadczenie
powinno by¢ skierowane do Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Bydgoszczy, zawieraé nazwe¢ zadania, pieczg¢ oferenta oraz podpisy
0s6b uprawnionych do sktadania o$wiadczenia woli w imieniu oferenta.

13. Oferent, ktory otrzymat dotacje mniejsza niz wnioskowana,
zobowiazany jest do zlozenia za poSrednictwem elektronicznej
platformy Witkac.pl aktualizacji oferty: opisu poszczegdélnych dzialan,
harmonogramu realizacji zadania oraz kalkulacji przewidzianych
kosztow. Po wypehieniu elektronicznej aktualizacji oferty nalezy

z systemu wydrukowac ,,Potwierdzenie ztozenia oferty” (potwierdzenie
powinno zawiera¢ jednakowa sume kontrolng zgodng z wersja
elektroniczng skorygowang oferty w systemie elektronicznym Witkac.pl), a
nastepnie nalezy ten dokument opieczetowac i podpisaé przez osoby
upowaznione, ztozy¢ w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej

w Bydgoszczy, ul. Torunska 272 (I pigtro, pokoj 38), niezwlocznie po
opublikowaniu wynikéw konkursu.

14. Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy moze
odmowic¢ podmiotowi wylonionemu w konkursie przyznania dotacji i
podpisania umowy w przypadku, gdy:

1) okaze sig, iz rzeczywisty zakres realizowanego zadania znaczaco
odbiega od opisanego w ofercie;

2) oferent w sytuacji przyznania dotacji w mniejszej kwocie niz
wnioskowat nie przedstawi aktualizacji — opisu poszczeg6lnych dziatan,
kalkulacji przewidywanych kosztéw oraz harmonogramu realizacji
zadania, w czasie umozliwiajacym przygotowanie i podpisanie umowy;

3) nie podpisze przygotowanej umowy w czasie umozliwiajagcym
terminowe przekazanie kwoty dotacji na konto oferenta, umozliwiajace jej
wydatkowanie w terminie okre§lonym w umowie;




4) podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
5) zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajace
wiarygodno$¢ merytoryczng lub finansowa oferenta.

VII. Terminy i warunki
realizacji zadania

1.Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢ od dnia 01.01.2026 r. do
dnia 30.06.2027 r.

2. Termin poniesienia wydatkow dla srodkow pochodzacych z dotacji
ustala si¢ od dnia 01.01.2026 r. do dnia 15.07.2027 r.

3. Szczegdtowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia
zadania nastepuje na podstawie umowy pomiedzy Dyrektorem Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy a oferentem.

4. W przypadku wykorzystania dotacji niezgodnie z umowa $rodki
finansowe podlegaja niezwlocznemu zwrotowi na rzecz realizowanego
projektu ,,Wspieramy, aktywizujemy i opiekujemy!” zgodnie z zapisami
umowy.

5. Zleceniobiorca zobowigzany jest do:

1) wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej srodkdéw otrzymanych na
realizacj¢ umowy;

2) opisywania dokumentacji ksiegowej zgodnie z wymogami
projektowymi. Opis dokumentu powinien zawiera¢ m.in.:

a) numer umowy o dofinansowanie projektu,

b) informacje o wspotfinansowaniu z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (bez konieczno$ci zamieszczania logotypow),

¢) numer lub nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem

o dofinansowanie projektu, w ramach ktérego wydatek zostat poniesiony
oraz przyporzadkowanie do okreslonej kategorii wydatkow,

d) kwotg wydatkow kwalifikowalnych, a w przypadku, gdy dokument
ksiegowy dotyczy kilku zadan — kilka kwot w odniesieniu do kazdego
zadania,

e) podzial kwoty na zrédta finansowania projektu w odniesieniu do
warto$ci dofinansowania i wkladu wlasnego,

f) informacj¢ o poprawno$ci merytorycznej i formalno-rachunkowe;j,
g) informacj¢ o zastosowaniu ustawy PZP ze wskazaniem podstawy
prawnej udzielania zamowienia (wskazanie zastosowanego trybu,
wskazanie odpowiedniego artykutu ustawy) lub wskazanie podstawy
prawnej zwolnienia ze stosowania ustawy PZP, a w przypadku
zastosowania zasady konkurencyjnosci takze odniesienie do ww. trybu,
h) numer ewidencyjny lub ksiggowy wraz z dekretacja (o ile dotyczy),
1) date zaplaty;

3) przestrzegania postanowien umowy powierzenia danych osobowych

w zakresie zwigzanym z realizacjg zadan publicznych, w tym z
gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych;

4) dostarczenia na wezwanie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Bydgoszczy oryginatéw lub kopii dokumentow (faktur, rachunkow),
celem kontroli prawidtowosci wydatkowych dofinansowania oraz kontroli
prowadzenia wlasciwej dokumentacji z nig zwigzanej. Kontrola nie
ogranicza prawa do kontrolowania catosci realizowanego zadania pod
wzgledem finansowym 1 merytorycznym,

5) sporzadzania i sktadania sprawozdan z wykonywania zadania
publicznego w terminie okreslonym w umowie wg wzoru okreslonego

w rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert

i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz




wzordéw sprawozdan z wykonywania tych zadan (Dz.U. z 2018 r. poz.
2057) za posrednictwem elektronicznej platformy Witkac.pl,

6) realizowania zadan z najwyzszg starannos$cia, gwarantujacg ich
wykonanie w sposob efektywny, oszczedny i terminowy, zgodnie

z zawarta umowa oraz z obowiazujacymi standardami i przepisami,
w zakresie opisanym w ofercie;

7) zamieszczenia na wszystkich drukach i materiatach promocyjnych
zwigzanych z realizacjg zadania informacji o fakcie realizacji zadania przy
udziale §rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 oraz
zamieszczaniu logotypow unijnych. Ponadto ww. informacja winna znalez¢
si¢ na stronie internetowej podmiotu.

6. Podmiot realizujacy zadanie zobowigzany jest do wykorzystania
przekazanych srodkéw finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskat

i na warunkach okre$lonych umowsg. Powyzsze dotyczy takze przychodoéw
uzyskanych przy realizacji umowy, ktdrych nie mozna bylo przewidzie¢
przy kalkulowaniu wielko$ci dotacji oraz odsetek bankowych od
przekazanych srodkéw. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zwrotu
niewykorzystanej cze¢sci srodkow oraz uzyskanych odsetek bankowych od
przekazanych srodkoéw lub ewentualnych przychodow uzyskanych

w ramach realizacji umowy, po zakonczeniu realizacji zadania, to jest
najpdzniej do 15.07.2027 r.

7. W przypadku rezygnacji przez Zleceniobiorce z realizacji zadania po
przekazaniu dotacji, srodki finansowe podlegaja zwrotowi.

8. W trakcie realizacji zadania, w danym roku kalendarzowym dopuszcza
si¢ mozliwosci zwigkszenia zakresu rzeczowego umowy nie wigcej niz

0 30%, przy zachowaniu jednostkowego kosztu danej ustugi (jezeli taki
wystepuje) i zwigkszeniu wartosci dotacji na podstawie aneksu do umowy.

9. W przypadku zadan wieloletnich wysoko$¢ dotacji, ilo§¢ i cena
$wiadczenia zakresu rzeczowo-finansowego oraz inne niezbedne warunki
zwigzane z realizacja zadania w kazdym kolejnym roku realizacji zadania
moga ulec zmianie i b¢da ustalone w drodze aneksu do umowy. Catkowita
kwota dotacji przyznanej na dany rok kalendarzowy uzalezniona jest od
wysokosci srodkow zatwierdzonych w budzecie Projektu ,,Wspieramy,
aktywizujemy 1 opickujemy!”.

10. Do zamoéwien na dostawy, wykonanie ustug i robdt budowalnych
optacanych ze $rodkéw pochodzacych z dotacji, podmiot zobowiazuje si¢
do stosowanie przepisoOw ustawy prawo zamowien publicznych.

11. Dopuszcza si¢ dokonywanie przesunig¢ pomig¢dzy poszczegoélnymi
pozycjami kosztow okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow,
wowczas gdy nie nastapi zwigkszenie tego kosztu o wiecej niz 30% ich
wartoS$ci bez konieczno$ci aneksowania umowy.

12. Podmiot realizujacy zadanie publiczne zobowigzuje si¢ stosowaé
rozwiazania zapewniajace dostepno$é, o ktorych mowa w ustawie
z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szczegOlnymi potrzebami (Dz. U. 2024 r. poz. 1411 t.j. z p6zn. zm.),
w sposoéb adekwatny do rodzaju i zakresu dzialan przewidzianych
w realizowanym zadaniu.




VIII. Terminy i warunki
skladania ofert

1.0ferty realizacji zadania nalezy sporzadzi¢ i nastgpnie zlozy¢ przez
elektroniczng platforme Witkac.pl w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 05.12.2025 r. do godziny 09:00.

2. Instrukcja zatozenia konta w systemie elektronicznym Witkac.pl oraz
ztozenia oferty dostgpna jest na stronie internetowej www.witkac.pl oraz na
stronie internetowej www.bydgoszcz.pl/ngo/ - zakladka ,Finansowe
wsparcie dla NGO”.

3.Po zlozeniu oferty za posrednictwem elektronicznej platformy Witkac.pl,
nalezy z systemu wydrukowa¢ ,Potwierdzenie zlozenia oferty”
(potwierdzenie powinno zawiera¢ jednakowa sumg¢ kontrolng zgodna
z wersja elektroniczng ztozonej oferty w systemie elektronicznym
Witkac.pl), a nastepnie nalezy ten dokument opieczgtowaé i  podpisac
przez osoby upowaznione wraz z zatgcznikami do oferty nalezy ztozy¢ w
zamknigtej kopercie opatrzonej nazwa zadania oraz nazwa iadresem
oferenta w sekretariacie Miejskiego OSrodka Pomocy Spolecznej przy
ul. Torunskiej 272, 85-831 Bydgoszcz (parter, pok6j nr 19) lub przesta¢
na ww. adres (obowiazuje data wplywu do urzgdu) w nieprzekraczalnym
terminie

do dnia 05.12.2025 r. do godz. 11:00.

4. W przypadku zlozenia za poSrednictwem poczty lub poczty
kurierskiej ,,Potwierdzenia zlozenia oferty” wraz z zalacznikami do
oferty, decyduje data wplywu do Miejskiego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Bydgoszczy na wyzej wskazany adres.

5.0ferty, ktore wplyna po wyznaczonym terminie, pozostang bez
rozpatrzenia.

6. Jeden Oferent moze w konkursie ztozy¢ maksymalnie 1 ofertg.

7.W przypadku kosztow osobowych w czesci IV pkt 2 oferta winna
zawiera¢ pelna informacje na temat zasobow kadrowych
przewidzianych do zaangazowania do realizacji zadania m.in., ilo§¢ godzin,
stawki godzinowej, ilo§¢ etatow, stawke w przeliczeniu na pelen etat,
forma i stanowisko zatrudnienia.

8.W przypadku zadan wieloletnich oferta winna zawiera¢ harmonogram
dziatan oraz kalkulacje kosztow na wszystkie lata trwania zadania.

9. Do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne
dokumenty potwierdzajace status prawny podmiotu i umocowanie
osOb go reprezentujacych w przypadku, gdy nie jest on dostepny
w Krajowym Rejestrze Sadowym,;

2) aktualny dokument okreslajacy cel i zadania podmiotu np. statut;

3) pelnomocnictwa niezb¢dne do reprezentowania podmiotu w sytuacji
nieobecnos$ci 0sob do tego uprawnionych;

4) o$wiadczenie oferenta o aplikowaniu o $rodki z innych Zrédet niz
srodki Miasta Bydgoszcz stanowiace Zalacznik nr 1 do warunkéw
konkursu;

5) inne dokumenty np. rekomendacja dla organizacji.

10. W przypadku zatacznikéw sktadanych w formie kserokopii, kazda
strona zalacznika powinna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem
przez osoby do tego upowaznione.

11. Warunkiem przystapienia do konkursu jest ztozenie oferty zgodnej ze
wzorem okreSlonym w zaftagczniku Nr 1 do Rozporzadzenia
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordow ofert i ramowych wzoréw umow



http://www.bydgoszcz.pl/ngo/

dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoré6w sprawozdan
z wykonania tych zadan.

12. Organizacja konkursu: Jolanta Malak, Katarzyna Siwiak - Dziat
Realizacji Swiadczen Miejskiego O$rodka Pomocy — Spolecznej
w Bydgoszczy ul. Torunska 272, tel. 516-005-688 lub 516-005-687; zakres
merytoryczny zadania: Emilia Przybylo, Anna Biatka-Sztankowska -
Zespol Pozyskiwania Funduszy Zewngtrznych Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Bydgoszcez ul. Ogrodowa 9, tel. 52/ 31 17 118 lub
151.

IX. Termin, kryteria i tryb
dokonywania wyboru ofert

1. Kryteria stosowane przy wyborze ofert:
1) wybor ofert nastapi w oparciu o kryteria formalne i merytoryczne;
2) karta oceny formalnej oferty i karta oceny merytorycznej oferty stanowia
odpowiednio  zalacznik Nr 2 do warunkéw  konkurséw
i zalacznik Nr 3 do warunkéw konkursu;
3) zaspelnienie wymogo6w formalnych przyjmuje sig:
a) zlozenie oferty w terminie i w miejscu, okreslonych

w szczegblowych warunkach otwartego konkursu ofert,

b) zlozenie oferty na wiasciwym formularzu z jednakowa sumag

kontrolng,

¢) ztozenie oferty przez podmiot uprawniony,

d) prawidtowe (m.in. wszystkie pola wymagane) wypelnienie oferty,

e) ztozenie oferty podpisanej przez osoby uprawnione do reprezentacji,

f) ztozenie oferty na zadanie wskazane w ogloszeniu o konkursie,

g) dotaczenie do oferty wymaganych zaltgcznikéw okreslonych

w Dziale VIII. Ust. 9;
4) w przypadku stwierdzenia brakéw formalnych ( np. brak zlozenia
,Potwierdzenia zlozenia oferty” z suma kontrolng oraz brakujacych
podpiséw o0s6b upowaznionych, prawidtowos¢ ztozonych o$wiadczen,
dokumentu pelnomocnictwa, statutu) przewiduje si¢ mozliwosé
uzupetnienia tych brakow w terminie 2 dni roboczych od otrzymania
informacji o uzupetnienie.
5) oferty niespelniajace wymogdéw formalnych nie beda dopuszczone do
oceny pod wzglgdem merytorycznym;

6) kryteria oceny ofert pod wzgledem merytorycznym:

a) mozliwos$¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta,

b) przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

c) proponowana jako$¢ wykonania przez oferenta zadania publicznego
i kwalifikacje osob, przy udziale ktorych oferent bedzie realizowat
zadanie publiczne,

d) aplikowanie o $rodki finansowe ze zrédel innych niz Urzad Miasta
Bydgoszczy,

e) ocena realizacji zleconych zadan publicznych, w tym rzetelno$§¢
i terminowos$¢ wykonania dotychczas zrealizowanych przedsiewzigé
finansowych z budzetu Miasta Bydgoszczy.

2. Tryb i termin wyboru ofert

1) ztozone oferty opiniowane s3 pod wzglgdem formalnym
i merytorycznym przez komisje konkursowa powotana odrebnym
zarzadzeniem Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy;

2) komisja konkursowa dokona oceny formalnej i merytorycznej ofert,
nastepnie przedstawi Dyrektorowi Miejskiego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Bydgoszczy protokot z prac komisji wraz z propozycja
wyboru ofert, ze wskazaniem liczby uzyskanych punktow oraz
z proponowang wysoko$cia kwoty dotacji;




3) komisja konkursowa moze zada¢ od oferentow dodatkowych wyjasnien
dotyczacych treéci ztozonych ofert;

4) komisja konkursowa rekomenduje dofinansowanie ofert, ktdre uzyskaja
co najmniej 50 punktow na 100 punktéw mozliwych do uzyskania;

5) w wyniku przeprowadzonego niniejszego postgpowania konkursowego

zostanie wybrana jedna oferta/moie—zostaé—-wybranyehikilla—-ofert™ na

realizacj¢ zadania;

6) po zapoznaniu si¢ z opinig komisji konkursowej, ostateczng decyzj¢
o wyborze oferty i przyznaniu badz odmowie przyznania dotacji oraz jej
wysokosci podejmuje Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy w formie zarzadzenia, ktorym dokonuje wyboru oferty jego
zdaniem, najlepiej stuzacej realizacji zadania;

7) rozstrzygniecie konkursu i wybdr podmiotu majacego realizowad
zadanie zostanie podjeta nie pozniej niz w ciagu 14 dni od ostatniego dnia
sktadania ofert;

8) wyniki otwartego konkursu ofert zostang zamieszczone:

a) w Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej,

b) w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Bydgoszcz,

¢) na stronie internetowej Miasta Bydgoszcz

www.bydgoszcz.pl/ngo/finansowe-wsparcie-dla-ngo Konkursy
ofert: Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej,

d) na tablicy ogloszen Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy przy ul. Ogrodowe;j 9,

e) na elektronicznej platformie Witkac.pl,

9) Oferent jest zobowigzany do samodzielnego $ledzenia strony
internetowej oglaszajacego konkurs, a takze do weryfikacji swojego konta
w systemie elektronicznym Witkac.pl oraz konta e-mailowego, do ktdrego
adres podat w trakcie rejestracji do systemu elektronicznego Witkac.pl;

10) kazdy w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikow konkursu, moze
zada¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty;

11) od rozstrzygnigcia w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie
stosuje si¢ trybu odwolawczego;

12) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy zastrzega sobie
prawo do wydtuzenia terminu skladania ofert czy terminu rozstrzygnigcia
otwartego konkursu ofert;

13) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy zastrzega sobie
prawo do nierozdysponowania wszystkich $§rodkow przewidzianych
w ogloszeniu otwartego konkursu ofert.

X. Uniewaznienie konkursu

1.0twarty konkurs ofert uniewaznia sig, jezeli:

1) nie ztozono Zadnej oferty;

2) zadna =ze zlozonych ofert nie spelnia wymogdéw zawartych
w ogloszeniu konkursu;

2.Informacja o uniewaznieniu konkursu jest zamieszczana:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Miejskiego Os$rodka Pomocy
Spotecznej,

2) w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Bydgoszcz,

3) na stronie internetowej Miasta Bydgoszcz
www.bydgoszcz.pl/ngo/finansowe-wsparcie-dla-ngo

Konkursy ofert: Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej,

4) na tablicy ogloszen  Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej
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w Bydgoszczy przy ul. Ogrodowej 9,
5) na elektronicznej platformie Witkac.pl.

XI. Warunki zawarcia umowy

1.Po ogloszeniu wynikdéw otwartego konkursu ofert Dyrektor Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy niezwlocznie, zawiera umowy
o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania z wytonionymi w drodze
konkursu podmiotami.

2.Przed zawarciem umowy Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bydgoszczy moze zazadaé od Oferentdow dokumentow
potwierdzajacych kwalifikacje kadry.

3.Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy moze
odmoéwi¢ podmiotowi wylonionemu w konkursie przyznania dotacji
i podpisania umowy w przypadku, gdy okaze sie, iz rzeczywisty zakres
realizowanego zadania znaczaco odbiega od opisanego w ofercie, podmiot
Iub jego reprezentanci utraca zdolno$¢ do czynno$ci prawnych, zostana
ujawnione nieznane wczesniej okolicznoéci podwazajace wiarygodnosé
merytoryczng lub finansowa Oferenta.

4.W przypadku rezygnacji podmiotu lub odmowy podpisania umowy przez
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy

z przyczyn opisanych wyzej, Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bydgoszczy moze dokona¢ wyboru innej oferty ktora byta
przedmiotem prac Komisji Konkursowej, oglosi¢ nowy konkurs lub podjaé
decyzje o realizacji zadania w innym trybie.

XII. Informacja o
zrealizowanych przez organ
administracji publicznej w
roku biezacym i w roku
poprzednim zadaniach
publicznych tego samego
rodzaju i zwigzanych z nimi
kosztami

W roku 2024 — 5 438 309,40 zt
W roku 2025 — 6 760 814,00 zi

XIII. Informacje dodatkowe

Na podstawie art. 24 ust.6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928) informuje¢, ze w Miejskim O$rodku
Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy obowigzuje Procedura zgloszen
wewnetrznych ustalona na podstawie Zarzadzenia Nr 73/2024 Dyrektora
Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy z dnia 25
wrzesnia 2024 roku. Moze Pan/Pani dokonaé¢ zgloszenia ewentualnego
naruszenia prawa z obszaru zwigzanego z procesem niniejszych negocjacji
poprzedzajacych zawarcie umowy. Procedura dostepna jest w BIP pod
adresem:  bip.mopsbydgoszcz.pl oraz na stronie internetowe;j:
www.mopsbydgoszcz.pl.




